Zarzgdzenie Nr 69/2013/Or
Burmistrza Miasta i Gminy w Nowym Mieécie nad Pilica
z dnia 13 sierpnia 2013 roku

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Nowym Miescie
nad Pilica.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2013 roku poz. 594 — tekst Jjednolity)

Zarzadzam co nastgpuje

W § 23 Regulaminu Organizacyjnego przyjetego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy w
Nowym Miescie nad Pilica Nr 22/2011 z dnia 22 marca 2011 roku wprowadza sie nastepujace
zmiany. Zmianie ulegaja zapisu dotyczace zadan Referatu Finansowego. § 23 otrzymuje nowe
brzmienie:

1. Wspélpraca z Regionalng Izba Obrachunkowa, oraz Izbamj i Urzedami skarbowymi a takze
innymi jednostkami kontroli finansowe;j.

2. Prowadzenie sprawozdawczosci finansowej i sprawozdawczosci w zakresie pomocy publiczne;
udzielonej przez gmine przedsigbiorcom.
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Prowadzenie ewidencji wymiarowej podatnikéw i podstaw opodatkowania w zakresie podatku
rolnego, lesnego, podatkéw i optat lokalnych,

4. Nadzér nad terminowym Sciaganiem naleznosci z tytutu podatkow i oplat,

wn

Prowadzenie urzadzen ksiegowo — ewidencyjnych dla naleznosci podatkowych oraz oplat a
takze prowadzenie egzekucji administracyjne;.

6. Dokonywanie wymiaru podatkéw i oplat oraz prowadzenie czynnosci sprawdzajacych.

7. Prowadzenie postepowan podatkowych i kontrolnych w zakresie prawidlowosci wymiaru i
poboru podatkéw i optat.

8. Rozpatrywanie wnioskéw i prowadzenie postepowan podatkowych w zakresie ulg i zwolniefi
ustawowych oraz udzielanych na podstawie przepiso6w Ordynacji podatkowe;j.

9. Prowadzenie urzadzen ksiggowo - ewidencyjnych oplat za wieczyste uzytkowanie, oplat za
przeksztaicenie prawa wieczystego uzytkowania w prawo whasnosci, oplat za wykup
nieruchomosci, gruntéw i lokali stanowiacych mienie komunalne gminy, dochodéw za najem
lokali mieszkalnych i uzytkowych, oraz dochodéw z tytutu dzierzaw nieruchomosci.

10. Prowadzenie urzadzen ksiggowo-ewidencyjnych oplat adiacenckich i eksploatacyjnych, oplat
za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i oplaty targowej.

1. Wystawianie upomnien, tytutéw wykonawczych, dokonywanie okresowych analiz $ciagalnosci
zaleglosci podatkowych oraz zabezpieczanie naleznosci podatkowych poprzez wpis hipoteki
przymusowej i inne formy zabezpieczenia uregulowane w przepisach prawa,

12. Wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym, powierzchni uzytkéw rolnych, dochodowosci
gospodarstw rolnych oraz o stanie zalegtosci podatkowych, ,
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. Dokonywanie rozliczefi inkasentéw tacznego zobowiazania pienigznego, podatku od

nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego i optaty targowe;j,

. Prowadzenie spraw dotyczacych targowisk oraz kontrola poboru oplaty targowej i nadz6r nad

targowiskami,

. Prowadzenie spraw dotyczacych oplaty skarbowe;j,

Weryfikacja wnioskéw, prowadzenie postepowania, wydawanie decyzji oraz sprawozdawczo$é
w zakresie zwrotu czesci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego rolnikom,

Wspélpraca z referatami urzedu i z organami: ewidencji gruntéw i budynkdw, ewidencji
pojazdéw, architektoniczno — budowlanymi, skarbowymi itp. w zakresie zbierania informacji
podatkowych,

Rozpatrywanie wnioskéw o wydanie opinii w zakresie ulg w splacie zobowiazan podatkowych
realizowanych przez Urzad Skarbowy a stanowiacych dochody gminy.

Wydawanie zaswiadczen o posiadaniu gospodarstwa rolnego.

prowadzenie spraw zwiazanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem systemu odbierania
odpadéw komunalnych na terenie Gminy.

- prowadzenie weryfikacji ztozonych deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.

. obstuga systemu informatycznego odbioru odpadéw komunalnych.

- stala aktualizacja bazy danych rejestru whascicieli nieruchomosci objetych systemem

gospodarki odpadami komunalnymi.

prowadzenie ewidencji platnikéw oplat za odbiér odpadéw komunalnych wraz z aktualizacjg
informacji w bazie danych systemu informatycznego.

. naliczanie optaty na indywidualnych kontach platnikéw z uwzglednieniem zroznicowanych

oplat za selektywna zbiérke odpadéw wedlug stawek okre$lonych przez Radg Miejska.

ksiggowanie wplat na kontach platnikéw z wyciagéw bankowych oraz raportéw kasowych.

- wystawianie upomnien, zawiadomien o zaleganiu w oplatach.

. przygotowywanie raportOw i zestawief zbiorczych obrazujacych naliczone oplaty, sporzadzanie

sprawozdan do organéw administracji publicznej oraz organéw ochrony srodowiska w zakresie
gospodarki odpadami.

. prowadzenie rejestru zadtuzen z tytutu optlaty za odbidr odpadéw komunalnych.

sporzadzanie zestawien, bilanséw finansowych z zakresu naleznosci, wplat, realizacji dochodu
oraz zaleglosci koficowych i nadplat za odbieranie odpadéw komunalnych.

- sporzadzanie finansowego bilansu zamkniecia roku w zakresie wykonania zalozen planu

dochodu budzetowego dla odbioru odpadéw komunalnych.

- wspotudzial w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych

na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych.
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. kontrolowanie realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych

funkcjonowania systemu odbioru odpadéw komunalnych na terenie gminy.

wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska oraz innymi w
zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi.

- planowanie i inicjowanie dziatan shuzacych ochronie srodowiska w zakresie gospodarki

odpadami.

. planowanie kampanii edukacyjno-informacyjnej wéréd mieszkancow w zakresie gospodarki

odpadami.

- Przygotowywanie decyzji ustalajacej oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w

przypadku nieztozeni deklaracji.




