Zarzadzenie Nr 98/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto n/Pilica
z dnia 15 pazdziernika 2008 r.

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

§1.

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci ( Dz.U.Nr 121, poz. 591 z
pézn.zm.) zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzaciji wszystkich sktadnikéw majatkowych
Miasta i Gminy Nowe Miasto n/Pilicg przez komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Teresa Grzywacz — Przewodniczaca komisiji

2. Martyna Misztal - czionek

3. Andrzej Przyborek - cztonek

4. Tomasz Bogacki - czlonek

5. Mariusz Kaminski - cztonek

w terminie od dnia 15 pazdziernika.2008r. do dnia 15 stycznia 2009r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzierh 31 grudnia 2008.

§ 3.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ sktadniki majgtkowe wg harmonogramu —zatacznik nr 1

§ 4.

Arkusze spisowe pobiorg przewodniczacy zespotu spisowego w Referacie Budzetowym.

§5.

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji na podstawie sprawozdania komisji inwentaryzacyjnej,
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej oraz sprawozdanie z przebiegu spisu z
natury do Referatu Budzetowego w terminie pieciu dni po zakohczeniu spisu.

§6

Komisja inwentaryzacyjna zobowigzana jest sporzadzi¢ z przeprowadzonej inwentaryzacji protokot
koncowy z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§ 8.

Czlonkowie komisji odpowiadajg za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.



Otrzymujg do wykonania:

1. Teresa Grzywacz
2. Martyna Misztal

3. Andrzej Przyborek
4. Tomasz Bogacki

( data i podpis komisiji)

Burmistrz
Miasta i Gminy Nowe Miast n/Pilicg

Barbara Gasiorowska

Otrzymuja do wiadomosci:
1. Skarbnik Gminy
2. Sekretarz Gminy



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia

Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto n/Pilica
Nr 98/2008 .z dnia 15.10.2008r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Harmonogram inwentaryzacji na 2008rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
inwentaryzacji zinwentaryzowania przepro- inwentaryzacji
wadzenia
inwenta-
ryzacji

1. | Srodki trwate: Biurowiec UMiG od 15.10.2008 Spis z natury oraz weryfikacja sald
-rzeczowe sktadniki do 10.01.2009 wedtug stanu na dzien 31.12.2008
majatku,

-wyposazenie biur,
-pozostate sktadniki
majatkowe objgte
ewidencja iloéciowo-
warto$ciowg oraz
ewidencjq ilo$ciowa

2. | Magazynek OC — Biurowiec UMiG od 15.10.2008 W drodze weryfikacji sald wedtug
ewidencja ilo§ciowa do 10.01.2009 stanu na dzien 31.12.2008r.

3 | Budynki, budowle ( za Miasto i Gmina — od 15.10.2008 Spis z natury wedtug
wyjatkiem trudno pozostate mienie do 10.01.2009 stanu na dzien 31.12.2008.
dostgpnych ogladowi
budowli, np. budowle
podziemne, instalacje itp.)

4. | Srodki pienigzne wszystkie rachunki | do 15.01.2009 Pisemne uzgodnienie sald wedtug
zgromadzone na bankowe stanu na dzien 31.12.2008.
rachunkach bankowych

5. | Naleznosci Wszystkie z do 15.01.2009 Pisemne uzgodnienie sald z

wyjatkiem kontrahentami na dzien
naleznosci spornych 31.12.2008r.

1 watpliwych, wobec

0s6b nie

prowadzacych ksiag

rachunkowych i

tytutléw publiczno-

prawnych

6. | Naleznosci i Dane ewidenc;ji do 15.01.2009r. W drodze weryfikacji poprzez
zobowiazania wobec 0séb | ksiggowe;j poréwnanie danych w ksiggach
nie prowadzacych ksiag rachunkowych z dokumentami
rachunkowych zrédlowymi

7. | Zobowiazania Wszystkie z do 15.01.2009r. | W drodze uzyskania potwierdzenia

wyjatkiem sald — powyzej 5000 zt, a pozostate
zobowigzan weryfikacja sald
spornych i na dzien 31.12.2008r.

watpliwych, wobec
0s6b nie
prowadzacych ksiag
rachunkowych i




tytutéw publiczno-

prawnych
8. | Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji do 15.01.2009 Pisemne uzgodnienie sald wedtug
ksiggowej stanu na dzien 31.12.2008.
9. | Grunty, rowniez bedace w | Dane ewidencji do 15.01.2009 W drodze weryfikacji poprzez
wieczystym uzytkowaniu | ksiggowe;j i poréwnanie danych w ksiggach
dokumentacji rachunkowych z dokumentami
zrédtowej zrédtowymi
10. | Srodki trwate trudno Dane ewidenc;ji W drodze weryfikacji poprzez
dostgpne ogladowi ( np. ksiggowej 1 do 15.01.2009r | poréwnanie danych w ksiggach
budowle podziemne, dokumentacji rachunkowych z dokumentami
instalacje itp.) zrédlowej zrédtowymi
11. | Nalezno$ci sporne i Dane ewidencji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez
watpliwe a takze ksiggowej i poréwnanie danych w ksiggach
dochodzone na drodze ewidencji rachunkowych z dokumentami
sadowej operacyjnej zrédtowymi
12. | Naleznosci i Dane ewidencji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez
zobowigzania wobec ksiggowej i poréwnanie danych w ksiggach
pracownikéw ewidencji rachunkowych z dokumentami
operacyjnej zrédlowymi
13. | Naleznosci i Dane ewidencji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez
zobowiazania z tytutow ksiggowej i poréwnanie danych w ksiggach
publiczno-prawnych ewidencji rachunkowych z dokumentami
operacyjnej zrodlowymi
14 | Srodki trwate w budowie | Dane ewidencji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez
(inwestycje rozpoczete) z | ksiggowej i poréwnanie danych w ksiggach
wyjatkiem maszyn i ewidencji rachunkowych z dokumentami
urzadzen operacyjnej zrodlowymi
15 | WartoSci niematerialne i | Dane ewidencji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez
prawne ksiggowej i poréwnanie danych w ksiggach
ewidencji rachunkowych z dokumentami
operacyjnej zrédlowymi
16. | Rozliczenia Dane ewidencji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez
migdzyokresowe czynne i | ksiggowe;j i poréwnanie danych w ksiggach
bierne ewidencji rachunkowych z dokumentami
operacyjnej zrédlowymi
17 | Przychody przysztych Dane ewidenc;ji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez
okresow ksiggowej i poréwnanie danych w ksiggach
ewidencji rachunkowych z dokumentami
operacyjnej zrodlowymi
18 | Udziaty Dane ewidencji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez
ksiggowej i poréwnanie danych w ksiggach
ewidencji rachunkowych z dokumentami
operacyjnej zrodlowymi
19 | Kapitaty — fundusze Dane ewidencji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez
wlasne ksiggowej i poréwnanie danych w ksiggach
ewidencji rachunkowych z dokumentami
operacyjnej zrédlowymi
20. | Fundusze specjalne Dane ewidencji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez
ksiggowej i poréwnanie danych w ksiggach
ewidencji rachunkowych z dokumentami
operacyjnej zrodlowymi
21. | Rezerwy Dane ewidencji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez

ksiggowej i
ewidencji
operacyjnej

poréwnanie danych w ksiggach
rachunkowych z dokumentami
zrodlowymi




22. | Aktywa i pasywa Dane ewidencji do 15.01.2009r | W drodze weryfikacji poprzez
ewidencjonowane na ksiggowej i poréwnanie danych w ksiggach
kontach pozabilansowych | ewidencji rachunkowych z dokumentami
( np. zobowiazania operacyjnej zrédlowymi
warunkowe)

Whnioskuj¢ o zatwierdzenie planu: Zatwierdzam

15.10.2008r. Ewa Bator

Skarbnik Miasta i Gminy
(data ) ( gtéwny ksiggowy )

Otrzymuja do wykonania:

15.10.2008 Barbara Gasiorowska

Burmistrz Miasta i Gminy
( data) (kierownik jednostki)

1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

2. Skarbnik w/m




