BURMISTRZ
MIASTA | GMiNY
Nowe Miasto nad Pilicg

Pow. grojecki, woj.mazovieckie ZARZADZENIE NR 37/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NOWE MIASTO NAD PILICA
z dnia 15 marca 2023 roku.

w sprawie procedury dokonywania zmian w budzecie gminy i wieloletniej prognozie finansowej.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4, art. 60 ust. | i 2 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023, poz. 40), art. 233, art. 247 ust. 1 i 2, art. 257 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1634, poz. 1725, poz. 1747,
poz. 1768, poz. 1964, poz. 2414).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ procedurg dokonywania zmian w budzecie gminy i wicloletniej prognozie finansowej
Gminy Nowe Miasto nad Pilica, zgodnie z Zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam skarbnikowi, kierownikom jednostek organizacyjnych,
kierownikom referatow oraz samodzielnym stanowiskom.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Aariusz Dziubag



Zalgcznik Nr 1

A R

BURMISTRZ do Zarzadzenia Nr 37/2023

MIASTA | GMINY Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica

lowe Miasto nad Filic

| z dnia 15 marca 2023 roku

. grajecki, woj.mazowieckie

I.

II.

Procedura dokonywania zmian w budzecie gminy i wieloletniej prognozie finansowej

Cel zastosowania procedury

Podstawg gospodarki finansowej jednostki jest plan finansowy.

Plan finansowy zatwierdzony jest w podziale pelnej klasyfikacji budzetowej. Kierownik jednostki
realizuje wydatki w granicach kwot okreslonych w planie finansowym, z uwzglednieniem
prawidtowo dokonanych przeniesie i zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w spos6b celowy i
oszezgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw. Zlecanie zadan powinno
nastepowac na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty, z uwzglednieniem przepiséw o
zamowieniach publicznych.

W toku wykonywania budzetu moze wystapi¢ konieczno$¢ dokonania przesunigé w planie
finansowym jednostki (zmiana planu dochodéw lub zmiana planu wydatkéw polegajaca na
przesunigciu srodkow finansowych pomigdzy paragrafami, rozdziatami lub dzialami).

Zmiany w planie finansowym wprowadza sie:
1) Uchwatami Rady Miejskiej w zakresie:

a) zwigkszania dochodow i wydatkéw, przychodow i rozchodéw, zrédel pokrycia deficytu,
przeznaczenia wolnych srodkow lub nadwyzki budzetowej,,

) przesunigcia dochodow i wydatkow miedzy dzialami klasyfikacji budzetowej,

¢) zmiany wysokosci deficytu lub nadwyzki,

d) zmiany w zadaniach inwestycyjnych tj. zwiekszenie, zmniejszenie, wykreslenie zadania,
wprowadzenie nowego zadania,

e) zmiany w wieloletnicj prognozie finansowej, zmiany w przedsiewzieciach ujetych w
WPF,

f} zmiany przychodéw i kosztéw samorzadowego zaktadu budzetowego

2) Zarzadzeniami Burmistrza Miasta i Gminy w zakresie:

a) zmian planu dochodéw i wydatkow otrzymanych dotacji z budzetu panstwa, jednostek
samorzgdu terytorialnego lub pozostatych jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych,

b) wprowadzenia, zwigkszenia planu wydatkow srodkami pochodzacymi z rezerwy ogélnej
lub rezerw celowych, zgodnie z planowanym przeznaczeniem tych rezerw,

¢) dokonywania zmian w planie wydatkéw w ramach posiadanego upowaznienia zawartego
w uchwale budzetowej,

d) rozdysponowywania rezerw.

Procedura czynnos$ci_zwigzanvch z postepowaniem w przypadku konieczno$ci
dokonania zmian w planach finansowvych

Whniosek o wprowadzenie zmian w budzecie skladany przez jednostki organizacyjne, referaty,
samodzielne stanowiska powinien by¢ zlozony wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 1 do
niniejszej procedury, wskazujgc:

- szczegolowa klasyfikacje budzetows,

- nazwe zadania,

- uzasadnienie celu zmiany w budzecie,

- w przypadku zmian na realizacj¢ programu, projektu lub zadania zwiazanego z programami z
wykorzystaniem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia



2009r. o finansach publicznych nalezy poda¢ nazwe programu europejskiego, priorytet, numer
dziafania, nazwe projektu.

W przypadku zmian do wieloletniej prognozy finansowej wniosek powinien by¢ ztozony wedhig
wzoru stanowigcego Zalgeznik Nr 2 do niniejszej procedury, wskazujac:

- faczne naklady,

- termin realizacji zadan w poszczegolnych latach,

- limity zobowigzan,

- limity na poszczegdlne lata, uzasadnienie zmian,

- nazwa zadania.

W przypadku potrzeby dokonania zmian uchwala Rady Miejskiej w zaplanowanych wydatkach/
dochodach stosowny wniosek wraz z uzasadnieniem nalezy zlozy¢ najpdzniej w terminie na 10 dni
przed planowana sesja. Wnioski zlozone po tym terminie beda brane pod uwage przy zmianach na
kolejnych sesjach Rady Miejskiej. Wniosek, ktéry wplynie po okreslonym wyzej terminie, ale
uchwalenie wnioskowanej zmiany jest niezbgdne dla prawidfowej i terminowej realizacji zadan,
musi zawiera¢ prosbg o wniesienie zmiany w trybie autopoprawki oraz uzasadnienie. Treéé
uzasadnienia autopoprawki zawiera co najmniej informacje o tym, kiedy pozyskano wiedzg, ktéra
zrodzifa potrzebg zmiany budzetu lub WPF w zakresie wykazu przedsiewzieé¢ oraz informacje o
skutkach niedokonania zmiany na najblizszej sesji.

W przypadku potrzeby dokonania zmian zarzadzeniami Burmistrza Miasta i Gminy w planach
finansowych wnioski wraz z uzasadnieniem nalezy sktadac na biezaco.

Whnioski winny zawiera¢ wskazanie zrodet sfinansowania wydatkow.

Ostatni wniosek w danym roku budzetowym nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym terminie do
20 grudnia danego roku.

Whniosek powinien by¢ zaakceptowany przez Burmistrza Miasta i Gminy, a nastepnie
niezwlocznie przekazany do Skarbnika Miasta i Gminy.
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